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일자리 유지 및 창출 계획서
기본사항 1. 

회사명 주 한국( ) 대표자 한국인

소재지 시 구 로 번길 ○○ ○○ ○○ ○ 업  종 제조 음료/ 

사업자등록번호 123-81-45678 중소기업 여부
중소기업 확인서 등※ 

일자리유지 중소기업에 해당( )
대표 전화번호 02-123-4567 담당자 전화번호 02-123-4568

사업연도 ( 12 월 결산법인 ) 년도 수입액’23 미화 49,000,000 불

년 근로자 고용 계획 2. 2024

구     분 인  원 기    준

년 평균2023① 

상시 근로자 수 기준( )
98.7 명 

년 평균2024② 

상시 근로자 수 계획( )
 106.2 명

증가인원 수( - )③ ② ① 7.5 명

 ④ 청년근로자수

ⓐ 년2023 35 명

ⓑ 년2024 37 명

ⓒ 증가( - )ⓑ ⓐ 2 명

증가비율⑤ 

   ([ +( *0.5)]/ *100)③ ⓒ ①
8.6 %

상시근로자 수 계산 외국인 근로자는 제외 ( )※ 

연도
해당 직전 연도의 매월 말 현재 상시근로자 수( ) ⑬

합계
⑭

개월수
상시⑮ 근로자수
(= ÷⑬ )⑭월1 월2 월3 월4 월5 월6 월7 월8 월9 월10 월11 월12

년2023 98 98 98 98 98 98 97 97 100 102 100 100 1,184 12 98.7

년2024 100 102 102 110 110 110 110 110 105 105 105 105 1,274 12 106.2

구체적인 고용 계획 및 사유 고용계획이 포함된 사업계획서 별도첨부 3. ( ) : 

년도 중에 위와 같이 상시 근로자를 고용할 계획임을 확인합니다   2024 .

년       월     일2024

신청인 대표이사 서명 또는 인                       ( )                  ( )

붙임서류 중소기업 확인서 등 : 1. ※ 

               원천징수이행상황신고서2. (’23. 월1 12 )∼

               사업계획서 등3. 

관세청장 귀하 
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‘상시근로자 수 란’ ?

 ○ 근로기준법에 따라 근로계약을 체결한 내국인 근로자로 하되, 

다음 어느 하나에 해당하는 사람은 제외 

 ○ 년 중 신규채용 ’24 청년근로자*는 명을 명으로 계산1 1.5

  - 년 월 청년근로자 수가 ’24 12 ’23년 월 청년근로자 수보다 증가한 12

경우 년 중 청년근로자를 신규 채용한 것으로 봄 ’24



- 5 -

○ 신청일 현재 청년창업중소기업 인 경우 청년근로자 고용여부와

관계없이 상시근로자 수 계산방법에 따라 증가된 고용인원 명을

명으로 계산

계산방법 예시

년 상시근로자 수 계산방법2023

〓

년 상시근로자 수2024 계산 방법 

년 근로자 수 변동 사례◈ 
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〓

증가인원 수 명: 7.5  명 명= 106.2 - 98.7

증가비율 : 8.6% = ( 명8.5 명 / 98.7 ) × 100

○ 명 평균 상시근로자수 증가인원 명

청년근로자 가중치 명

청년창업 중소기업의 경우< >

증가인원 수 명 : 7.5 명 명= 106.2 - 98.7

증가비율 : 11.3% = ( 명11.25 명 / 98.7 ) × 100

○ 명 상시근로자수 증가인원 명
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기타 참고사항

 ○ 월 중에 사업연도가 종료되는 법인의 경우 상시근로자 1 11∼ 수 계산은  

사업연도와 관계없이 년 대비 년 상시2023 2024 근로자 수로 계산 

 ○ 일자리창출계획서식 번 평균 상시근로자 수 계산 시 2 ①ㆍ② 

소수점 이하 자리에서 반올림2

 ○ 일자리창출계획서식 번 증가비율 계산에서는 2 ⑤ 소수점 이하 

자리2 에서 절사함에 유의

 ○ 매월말로 퇴직하는 근로자는 매월말 상시근로자 수에 포함

하여 계산
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합병 분할법인등의 상시근로자 ∙

합병법인

 ○ 합병의 경우 피합병법인으로부터 승계한 상시근로자 수를 제외

하여 상시근로자 수를 계산

월 합병법인의 합병 전 후 매월 말 근로자 수'24.5 ∙

 ○ 년 평균 상시근로자 수 명2023 : 60

 ○ 년 합병법인의 평균 상시근로자 수 계산2024

〓

 ○ 증가인원 수 : 명8.3 명 명 = 68.3 - 60

 ○ 증가비율 : 13.8% 명 명 = (8.3 / 60 ) × 100


